
Unser Unternehmen

Ein Bauprojekt hat viele Facetten. Um deren Komplexität gerecht zu werden, braucht es mehr als nur eine:n
Expert:in in seinem jeweiligen Fachbereich. Unsere Bau-, IT- und Kulturexpert:innen erkennen und leben
dieses Prinzip. Was ist es aber, das DELTA außerhalb einer ausgezeichneten fachlichen Basis unverzichtbar
macht? Es ist die Zusammenarbeit mit den Menschen: Wir schenken Kooperation. DELTAs Mitarbeiter:innen
haben viel Erfahrung auf ihrem Gebiet und stehen ihren Kund:innen immer zur Seite. 

Aktuell suchen wir Verstärkung für unser Delta Managing &Consulting Team am Standort Gleisdorf eine

Assistenz der Projektsteuerung / Baumanagement (w/m/d)
Standort Gleisdorf 

Was erwartet Dich in dieser Rolle?

Administrative und organisatorische Unterstützung der Projektleitung bei der Projektsteuerung und
begleitenden Kontrolle eines großvolumigen Hochbauprojekts in Graz



Koordination von Terminen, Protokollführung und strukturierte Dokumentenverwaltung

Vor- und Nachbereitung von Besprechungen sowie Aufbereitung von Unterlagen und Berichten

Erstellung von Kostenaufstellungen und Zahlungsplänen sowie Prüfung von Rechnungen

Prüfung von Ausschreibungsunterlagen und Ausarbeitung von Vergabevorschlägen

Was bringst Du mit?

Abgeschlossene technische oder wirtschaftliche Ausbildung

Idealerweise Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position im Bauingenieurwesen oder Hochbau

Schnelle Auffassungsgabe, vernetztes Denken und die Fähigkeit, Prioritäten zu setzen und das
Wesentliche im Blick zu behalten

Hohe Dienstleistungsorientierung und ein ausgeprägter Qualitätsanspruch

Wertschätzender Umgang, Teamgeist und Hilfsbereitschaft sowie sehr gute kommunikative Fähigkeiten

IT-Affinität und Kenntnisse in MS Office sowie idealerweise in MS Project, COOR oder vergleichbaren
Tools – verbunden mit der Bereitschaft, dich in neue Systeme einzuarbeiten

Bereitschaft zu gelegentlichen Dienstreisen nach Wels und Wien sowie zu einer mindestens
zweiwöchigen Einschulung am Standort Wien

Was schätzen unserer Mitarbeiter:innen besonders?

Zusammenarbeit in einem kollegialen und wertschätzenden Team, das nicht nur fachlich, sondern auch
auf persönlicher Ebene viel zu bieten hat

Ein modern eingerichteter Arbeitsplatz und flexible Arbeitszeiten 

Frisches Obst und Heißgetränke zur freien Entnahme

Viele Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten in einem spannenden, dynamischen Umfeld

Abhängig von Qualifikation, einschlägiger Berufserfahrung und fachlicher Eignung liegt das vorgesehene Entgelt für
diese Position zwischen EUR 48.000 und EUR 60.000 brutto pro Jahr auf Vollzeitbasis.

Die Einstufung innerhalb dieser Bandbreite erfolgt anhand objektiver, geschlechtsneutraler Kriterien, insbesondere
Berufserfahrung, Ausbildung, fachlicher Spezialisierung, Verantwortungsumfang und relevanter
Zusatzqualifikationen.

Bei außergewöhnlich einschlägiger Expertise oder einem deutlich über dem Anforderungsprofil liegenden
Qualifikations- und Erfahrungsniveau ist in begründeten Einzelfällen eine Vergütung oberhalb der genannten
Bandbreite möglich. Grundlage dafür sind nachvollziehbare, objektive und geschlechtsneutrale Kriterien.



Jetzt Bewerben

Kontakt

.Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an Doris Gardavsky via E-Mail d.gardavsky@delta.at .

https://delta.onlyfy.jobs/application/apply/nx515zfi2o4ifsjcekeyd7xhqbwmd1b
mailto:d.gardavsky@delta.at
https://www.facebook.com/vatterundpartner
https://www.linkedin.com/company/vatter-partner-zt-gmbh/
https://www.instagram.com/delta_gruppe/



